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ZS.021.28.2025 

ZARZĄDZENIE NR 28/2025 

Dyrektora Zespołu Szkół w Grabowcu 

z dnia 22 września 2025 r. 

w sprawie wprowadzenia procedury ewakuacji z budynku Zespołu Szkół w Grabowcu  

w sytuacji zagrożenia 

 

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1043), § 17 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2003 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 

1604 ) oraz przepisów ochrony przeciwpożarowej zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Wprowadza się do stosowania w Zespole Szkół  im. Henryka Sienkiewicza w Grabowcu „Procedurę 

ewakuacji z budynku szkoły w sytuacji zagrożenia”, stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego 

zarządzenia. 

§ 2. 

1. Procedura, o której mowa w § 1, obowiązuje wszystkich pracowników, uczniów i osoby 

przebywające na terenie szkoły. 

2. Każdy pracownik szkoły zobowiązany jest do zapoznania się z treścią procedury i jej 

przestrzegania. 

3. Wychowawcy klas zobowiązani są do omówienia zasad ewakuacji z uczniami oraz 

przeprowadzania ćwiczeń ewakuacyjnych zgodnie z planem próbnych alarmów. 

§ 3. 

Za organizację i prawidłowe przeprowadzenie ewakuacji odpowiada Dyrektor Zespołu Szkół lub osoba 

przez niego wyznaczona. 

§ 4. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

                                                                                                                                 Elżbieta Widyma 

Dyrektor Zespołu Szkół 

 

Otrzymują: 

1. Tablica informacyjna  

2. BIP 

3. Aa. 
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Załącznik do Zarządzenia  

Nr 28/2025 z dnia 22 września 2025 r. 

 

 

Procedura ewakuacji uczniów i pracowników z budynku szkoły w sytuacji zagrożenia w Zespole 

Szkół im. Henryka Sienkiewicza w Grabowcu 

 

Podstawy prawne: 

1. Rozporządzenie MSWiA z dnia 07.06.2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, 

innych obiektów budowlanych i terenów. 

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14.04.2002 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie. 

Podstawy do uruchomienia procedury – decyzja o ewakuacji 

1. W razie stwierdzenia lub uzyskania informacji, ze: 

• w pomieszczeniach obiektu powstał pożar z nagłym rozwojem ognia lub występuje 

zadymienie, 

• zgłoszono możliwość wybuchu bomby (lub innego środka), 

• uzyskanie informacji o możliwym ataku powietrznym, 

• może nastąpić zatrucie gazami lub oparami, 

• wystąpiło innego rodzaju zagrożenie, groźne dla życia i zdrowia osób przebywających 

w budynku. 

W takich przypadkach podejmuje się decyzję o natychmiastowej ewakuacji wszystkich 

osób zagrożonych znajdujących się w pomieszczeniach szkoły. Jej czas nie powinien przekroczyć 

5 minut. 

2. Decyzję o ewakuacji podejmują kolejno według obecności: 

• dyrektor szkoły,  

• w razie jego nieobecności wicedyrektor szkoły, 

• upoważniony przez dyrekcję pracownik. 

Decyzję taką może podjąć również w każdej chwili dowódca przybyłej na miejsce zdarzenia 

jednostki straży pożarnej lub policji. 

3. Pracownik sekretariatu szkoły lub ogłaszający ewakuację zawiadamia telefonicznie  

o zagrożeniu którąś ze służb ratowniczych: 

• PSP – 998, 

• Policja – 997, 
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• Pogotowie ratunkowe – 999, 

• numer alarmowy – 112. 

4. Alarmując, należy: 

• opisać co się zdarzyło, 

• podać nazwę obiektu i miejsce lokalizacji, 

• podać swoje nazwisko i imię, numer telefonu z jakiego dzwonimy, 

• udzielać innych informacji o jakie prosi dyżurny. 

Do czasu potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia nie odkładać słuchawki telefonicznej, 

należy pozostać przy telefonie około 2 minut , celem ewentualnego sprawdzenia zgłoszenia. 

Osoba zgłaszająca wychodzi na zewnątrz budynku, wskazuje przybywający zastępom straży 

pożarnej miejsce pożaru oraz udziela im niezbędnych informacji. Z chwila przybycia straży 

pożarnej kierowanie akcją przejmuje jej dowódca, natomiast osoba kierująca akcją dołącza do 

sztabu dowodzenia jako osoba najbardziej zorientowana w aktualnej sytuacji oraz posiadająca 

rozeznanie  w układzie pomieszczeń i komunikacji. 

5. W razie ewakuacji całkowitej sygnał alarmowy uruchamia osoba podejmująca decyzję  

o ewakuacji lub przez nią upoważniona. 

6. Przy ogłaszaniu głosem – przykładowy komunikat: 

• Uwaga! W naszym budynku powstało zagrożenie. Do czasu sprawdzenia pomieszczeń 

prosimy wszystkich o opuszczenie budynku! 

Sposób przeprowadzenia ewakuacji 

1. Kierujący ewakuacją wyznacza rejon dla ewakuowanych i kierunki ewakuacji. 

2. Po usłyszeniu alarmu dźwiękowego pracownicy obsługi otwierają wszystkie drzwi 

ewakuacyjne (górny korytarz, nowa szkoła, nauczyciel mający zajęcia w pracowni 

biologicznej). 

3. Nauczyciele po usłyszeniu alarmu: 

• przerywają zajęcia i informują dzieci o ewakuacji, 

• nakazują im przejście do najbliższego wyjścia, zgodnie z kierunkami ewakuacji, 

mówiąc, które to wyjście i prowadzą uczniów w rejon ewakuacyjny, 

• zamykają okna, gaszą światła, wyłączają urządzenia elektryczne, 

• zabierają dokumentację szkolną, 

• opuszczają pomieszczenie wraz z uczniami i zamykają drzwi, pozostawiając klucz w 

zamku. 

4. Podczas ewakuacji klas młodszych nauczyciel idzie pierwszy, ale cały czas czuwa nad 

bezpieczeństwem grupy. 

5. Podczas ewakuacji klas starszych nauczyciel może iść na końcu grupy, wysuwając na czoło 

gospodarza klasy. Sam pilnuje aby grupa była zwarta i nikt się nie oddalał. 

6. Po opuszczeniu budynku i dojściu do rejonu osób ewakuowanych nauczyciele sprawdzają 

obecność i składają meldunek kierującemu akcją ewakuacyjną (dyrektorowi szkoły). Pozostają 

przy grupie swoich dzieci. 

7. Lekarz lub pielęgniarka szkolna zabiera apteczkę pierwszej pomocy oraz nosze i przenosi do 

rejonu osób ewakuowanych, tam udziela pierwszej pomocy. 

8. Na pracownikach świetlicy i biblioteki spoczywają takie same obowiązki jak na innych 

nauczycielach. 
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9. Kierownik kuchni i pozostałych jednostek użytkujących pomieszczenia szkoły, po ogłoszeniu 

alarmu, wyłącza urządzenia gazowe, elektryczne i ewakuuje podległy personel. 

 

 

Kierunki ewakuacji 

1. Zadaniem ewakuacji jest szybkie opuszczenie zagrożonego budynku przez najbliższe wyjście  

i przejście do rejonu osób ewakuowanych. Nauczyciele i uczniowie muszą wiedzieć, że z chwilą 

ogłoszenia ewakuacji należy kierować się do wyjść ewakuacyjnych wyznaczonych w danej 

części budynku szkoły (zgodnie z kierunkiem zielonych strzałek i instrukcja bezpieczeństwa 

pożarowego). 

2. Na potrzeby określenia kierunków ewakuacji określa się skróty: 

 A – stara część budynku szkoły, 

 B – nowa część budynku szkoły, 

 Kl-1 – klatka schodowa przy wejściu głównym, 

 Kl-2 – klatka schodowa przy stołówce, 

 Kl-3 – klatka schodowa przy sklepiku, 

 Kl-4 – klatka schodowa przy zielonej sali gimnastycznej, 

 KSK – klatka schodowa kuchenna, 

 WG – wejście do szkoły główne, 

 W2 – wyjście ewakuacyjne obok sali nr 2, parter, 

 WST – wejście obok gabinetu stomatologa, 

 WP – wejście od strony parkingu, 

 WS - wejście z siłowni, 

 WH – wejście główne na halę sportową, 

 WT – wejście na halę sportową od strony trybuny, 

 WK – wejście kuchnia. 

3. Drogi ewakuacji budynek A 

• podpiwniczenie – wyjście WP, 

• mała sala gimnastyczna – siłownia/WS, 

• sala 8, 5, 10, sala radosna/korytarz parter/WST, 

• sklepik/strzelnica sportowa/WP, 

• sala 2 – korytarz parter/W2, 

• pokój pedagoga i logopedy, pokój nauczycielski – korytarz I piętro/KS-2/korytarz 

parter/W2, 
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• sale 19, 17, 11, Biblioteka SP – korytarz I piętro/Kl-3/WP, 

• sale 15, 16, sala plastyczna, sala wyciszenia – Kl-4/siłownia/WS, 

• Sala terapii pedagogicznej, Biblioteka LO – korytarz II piętro/Kl-2/korytarz parter/W2, 

• sale 38, 37,33 – korytarz II piętro/Kl-3, WP, 

• sale 36, 32, 31, pomieszczenia administracyjne – korytarz II piętro/KS-4/siłownia/WS, 

4. Drogi ewakuacji budynek B 

• pomieszczenia podpiwniczenia kuchni/KSK/WK, 

• szatnie – korytarz podpiwniczenie/KS-1/WG, 

• pomieszczenia kuchni – WK, 

• stołówka – korytarz parter/W2, 

• sekretariat, pokój dyrekcji, księgowość, pokój pielęgniarki, pokój wicedyrektora, sale 26, 

22, 23 – korytarz I piętro/KL-1/WG, 

• sale 46, 45 – korytarz II piętro/KL-1/WG, 

• sale 47/48/42 – korytarz II piętro/KS-2/korytarz parter/W2, 

• sale 53/42 – korytarz III piętro/KS-1/WG, 

• 45/54/55 – korytarz II piętro/KS-2/korytarz parter/W2, 

• hala sportowa – WH/WS/WT. 

5. Przy okazaniu się, że dana droga jest niedostępna ze względu na zadymienie, wydobywający 

się gaz, zawalenie się konstrukcji itp. W takim przypadku należy ewakuować się najbliższą 

drogą ewakuacyjną na zewnątrz szkoły. W przypadku ewakuacji częściowej, obejmującej tylko 

jedno piętro lub część budynku, zachowuje się podstawowe kierunki ewakuacji. 

6. Przy dużym zadymieniu należy przemieszczać się nisko przy podłodze, ponieważ tam znajduje 

się warstwa stosunkowo czystego powietrza. Poruszając się w taki sposób, można również 

łatwiej ustalić miejsce zagrożenia. 

7. Osoby ewakuujące się powinny przemieszczać się szybkim krokiem, bez podbiegania, 

wyprzedzania innych osób i zatrzymywania się. Należy zachować spokój ciszę. Nie wolno 

przemieszczać się w kierunku przeciwnym do wyznaczonego kierunku ewakuacji. 

8. W dalszej kolejności należy ewakuować rzeczy bezpośrednio narażone na pożar lub zalanie 

wodą. najpierw rzeczy małe ale cenne. Ewakuowane mienie, dokumentację należy przenieść do 

niezagrożonej części budynku. Ewakuacja mienia, dokumentacji nie może odbywać się kosztem 

sił i środków, które są niezbędne do ewakuacji i ratowania ludzi. 

9. Jeżeli istnieje podejrzenie, że w zagrożonych pomieszczeniach obiektu mogą jeszcze znajdować 

się ludzie, należy powiadomić o tym dowódcę przybyłej jednostki ratowniczej straży pożarnej, 

celem sprawdzenia pomieszczeń. 

10. Osobom poszkodowanym należy udzielić pierwszej pomocy medycznej i wezwać pogotowie 

ratunkowe. 

Przydział obowiązków i organizacja ewakuacji 

Dyrektor szkoły powinien: 

1. Podjąć decyzję o ewakuacji. 

2. Zlecić zastępcy ogłoszenie alarmu. 

3. Zlecić pracownikowi sekretariatu powiadomienie straży pożarnej. 

4. Zlecić konserwatorowi wyłączenie dopływu energii elektrycznej. 

5. Zlecić głównemu księgowemu ewakuację najważniejszych dokumentów. 

6. Nadzorować ewakuację, przyjąć meldunek o ilości osób ewakuowanych i przekazać 

przybywającemu dowódcy jednostki interwencyjnej informację o sytuacji, a zwłaszcza o tym 

czy wszystkie osoby zostały ewakuowane. 
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7. Pozostać na terenie akcji do dyspozycji kierującego i wykonywać jego polecenia. 

Osoba zastępująca dyrektora powinna: 

1. W przypadku nieobecności dyrektora przejąć jego obowiązki. 

2. Ogłosić alarm w pomieszczeniu obiektu. 

3. Nadzorować ewakuację. 

4. Zorganizować działania ratownicze (gaszenie za pomocą podręcznego sprzętu, udzielanie 

pierwszej pomocy). 

Konserwator powinien: 

1. Po ogłoszeniu alarmu zgłosić się do dyrektora. 

2. Odłączyć dopływ energii elektrycznej. 

3. Przystąpić do gaszenia za pomocą podręcznego sprzętu gaśniczego. 

4. Pozostać do dyspozycji kierującego akcją ratowniczą. 

Główny księgowy powinien: 

1. Ewakuować ważne dokumenty i środki pieniężne. 

2. Pozostać do dyspozycji kierującego akcją ratowniczą. 

Pracownik sekretariatu powinien: 

1. Zaalarmować służby ratownicze. 

2. Przystąpić do działań ratowniczych. 

3. Pozostać do dyspozycji kierującego akcją ratowniczą. 

Pozostali pracownicy powinni: 

1. Zabezpieczyć swoje miejsce pracy. 

2. Przystąpić do działań ratowniczych. 

Literatura: 

1. Instrukcja przeciwpożarowa szkoły. 

2. mł. bryg. Tadeusz Konkol - Procedura ewakuacji uczniów i pracowników z budynku szkoły. 


