Zatgcznik do Uchwaty
Nr XVI1/2013/2014 RP
z dnia 16 stycznia 2014 r.

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ
ZESPOLU SZKOL im. HENRYKA SIENKIEWICZA w GRABOWCU

Postanowienia ogolne

§1

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty realizujacym statutowe zadania zespotu
dotyczace ksztalcenia, wychowania i opieki.

Rada w formie uchwal — zatwierdza, ustala i1 uchwala w sprawach zwigzanych
z dziatalno$cig dydaktyczng, wychowawcza, opiekunczg i organizacyjng szkoty.

Regulamin okresla zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady gtosowania
i podejmowania uchwatl oraz sposdb protokolowania uchwal oraz sposob protokotowania
zebran rady.
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§2

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor zespohu.
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§3

W sktad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w zespole.

W zebraniach Rady Pedagogicznej Iub okreslonych punktach porzadku obrad mogg takze
bra¢ udziat z glosem doradczym osoby zaproszone przez jej przewodniczacego, za zgoda
lub na wniosek Rady Pedagogicznej. Mogga to by¢:

pracownicy ekonomiczni, administracyjni i obstugi zespotu,

przedstawiciele rady rodzicow,

przedstawiciele samorzadu uczniowskiego,

pracownicy shuzby zdrowia powolani do prowadzenia opieki higieniczno— lekarskiej nad
uczniami,

przedstawiciele zaktadow pracy i sponsorow, z ktérymi zespot wspolpracuje,
przedstawiciele organizacji 1 stowarzyszen spotecznych, o$wiatowych czy
pedagogicznych.

Zaproszone 0soby maja prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach do
rozpatrzenia ktérych zostaly zaproszone, za zgoda lub na wniosek Rady.

Przygotowanie zebran rady

§4

Rada wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy zespohu.

Projekt rocznego planu pracy Rady Pedagogicznej przygotowuje jej przewodniczacy,
ktory przedstawia go do zatwierdzenia Radzie na posiedzeniu wrzesniowym.

Roczny plan pracy Rady Pedagogicznej winien zawiera¢ tematyke i ogdlny terminarz
zebran.

Rada obraduje na zebraniach lub powotanych przez siebie komisjach (zespotach).
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Zebrania organizowane sa przed rozpoczgciem roku szkolnego, w kazdym okresie
w zwiazku z klasyfikowaniem i promowaniem ucznidow, po zakonczeniu rocznych zajec
szkolnych oraz w miarg potrzeb.

Rada podejmuje uchwaly wyltacznie podczas zebran. Uchwaly rady obowigzuja

wszystkich pracownikow i uczniéw. Zasady i tryb podejmowania uchwat ustala rada.

Zebrania rady moga by¢ organizowane:

1) zinicjatywy przewodniczacego,

2) organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

3) na wniosek co najmniej 1/3 cztonkoéw Rady Pedagogiczne;.
Przewodniczacy lub z jego upowaznienia zastgpca przygotowuje i prowadzi zebrania rady
oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej czlonkéw o terminie
i porzadku zebrania poprzez podanie informacji na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim i stronie internetowej zespolu przynajmniej 3 dni przed terminem
posiedzenia.

Udzial w zebraniach jest obowiagzkiem kazdego cztonka Rady Pedagogiczne;.

Nauczyciel zglasza nieobecno$¢ przewodniczagcemu najpozniej w dniu zebrania.

Przewodniczacy zaznacza na liScie obecnosci uwage o usprawiedliwieniu badz

nieusprawiedliwieniu nieobecnosci nauczyciela na zebraniu rady.

Nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ cztonka Rady Pedagogicznej na jej zebraniu traktuje

si¢ jako nieobecno$¢ w pracy.

Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczacym, badz

upowazniony przez niego wicedyrektor.

Przygotowanie zebrania obejmuje;

1) ustalenie porzadku,

2) ustalenie czasu i miejsca,

3) przygotowanie potrzebnych materiatow.

Rada powotuje, w zalezno$ci od potrzeb, state lub dorazne komisje. W celu:
zorganizowania wspolpracy nauczycieli dla uzgodnienia sposobow realizacji
programéw nauczania i wychowania, korelowania treSci nauczania przedmiotow
pokrewnych, a takze uzgodnienia decyzji w sprawie wyboru programow nauczania,
wspolnego opracowania szczegdtowych kryteriow oceniania uczniéw oraz sposobow
badania wynikéw nauczania,
wspoltdziatania w organizowaniu pracowni przedmiotowych a takze w uzupehieniu
ich wyposazenia,
wspoltdziatania w organizowaniu uroczystosci szkolnych.

§5

Materialy potrzebne na zebranie Rady przygotowuja zespoly rady, zgodnie z dekretacja
przewodniczacego.

Zasady i procedury obradowania

§6

1. Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore leza w jej
kompetencjach stanowiacych.
2. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzenie planéw pracy zespotu,

2) uchwalanie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow,

3) podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych
w zespole,

4) ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego, nauczycieli zespotu,

5) podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniow.



§7

1. Do kompetencji opiniodawczych Rady Pedagogicznej nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja pracy zespohu, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad zajec lekcyjnych
i pozalekcyjnych,
2) projekt planu finansowego zespotu,
3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagréod, odznaczen
i wyrdznien,
4) propozycje dyrektora zespotu w sprawach przydzialu nauczycielom statych prac
i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajec¢
dydaktycznych, wychowawczych, opiekunczych,
5) propozycje dyrektora zespotu dotyczace kandydatéw do powierzenia funkcji
kierowniczych w zespole.
2. Opinia nie wymaga stopnia warto$ciowania, o ile przepisy szczeg6élne nie stanowig inacze;j.

§8

Cztonek Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do:

1) wspoéttworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspotdziatania
wszystkich cztonkow Rady,

2) przestrzegania postanowien prawa szkolnego oraz wewngtrznych zarzadzen
dyrektora zespotu,

3) czynnego uczestniczenia we wszystkich zebraniach i pracach Rady, jej komisji,
do ktérych zostat powotany,

4) realizowania uchwat Rady takze wtedy, kiedy zglosit do nich swoje zastrzezenie,

5) skladania przed Rada sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan,

6) przestrzegania tajemnicy obrad Rady, a w szczegdlnosci spraw poruszanych na
posiedzeniach rady, ktore moga narusza¢ dobro osobiste ucznidw lub ich
rodzicow, a takze nauczycieli i innych pracownikow zespotu.

§9

Dyrektor zespotu moze wstrzyma¢ wykonanie uchwal Rady Pedagogicznej, jezeli stwierdzi,
ze sa one niezgodne z przepisami prawa. O fakcie wstrzymania wykonania uchwaty dyrektor
niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy szkote, ktéry uchyla uchwale, jezeli stwierdzi,
ze jest ona niezgodna z przepisami prawa. Decyzja organu prowadzacego szkole jest w tym wzgledzie
ostateczna.

§10

1. Rada Pedagogiczna moze wystgpowaé z wnioskiem do organu prowadzace go szkole
o odwolanie z funkcji dyrektora lub do dyrektora zespolu o odwolanie nauczyciela
z funkcji wicedyrektora lub innej funkcji kierowniczej.

2. Organ prowadzacy szkote (albo dyrektor w odniesieniu do innych nauczycieli petigcych
funkcje kierownicze szkoty) sa zobowigzani przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace —
w ciggu 14 dni od otrzymania uchwaly rady pedagogiczne;.

3. Rada przygotowuje projekt statutu zespotu albo jego zmian i przedstawia
do uchwalenia radzie rodzicow.
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Glosowania
§11

Uchwaly Rady Pedagogicznej sa podejmowane w sposob jawny zwykla wigkszoscig gtosow
w obecno$ci co najmniej ¥4 jej cztonkdw.

Rada Pedagogiczna wyraza opinie i podejmuje wnioski w sposob jawny zwykla wigkszo$cig
gloséw w obecnos$ci co najmniej ¥ jej cztonkow.

Glosowania przeprowadza przewodniczacy.

Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez radg trzyosobowa
komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie warunkéw do tajnosci
glosowania.

Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych glosow
(suma gloséw ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”. Quorum wylicza si¢ na podstawie
liczby obecnych w czasie glosowania.

Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

Uchwaly i protokot

§ 12

Uchwatom Rady nadaje si¢ forme odrebnych dokumentow.

Uchwaty sporzadza si¢ w wersji elektroniczne;.

Podjete uchwaty opatruje si¢ datg i numerem, na ktéry sktadaja si¢: cyfry rzymskie kolejnego
numeru uchwaly od poczatku roku szkolnego tamane przez rok szkolny w ktorym zostaty
podjete. Nastepnie podaé nalezy podstawe prawng upowazniajacg radg do podjecia uchwaty.
Uchwale podpisuje przewodniczacy .

Uchwatly Rady Pedagogicznej sg do wgladu dla nauczycieli w sekretariacie zespohu.

§13

Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot zebrania Rady, ktory stanowi
jedyna formalng dokumentacje przebiegu zebrania.
Protokot zebrania Rady Pedagogicznej zawiera:

1) numer i dat¢ zebrania oraz numery podjetych uchwat,

2) stwierdzenie prawomocnosci zebrania,

3) liste cztonkow rady (stanowi zatacznik wg podziatu: obecni, nieobecni, zaproszeni),

4) porzadek obrad,

5) przyjecie protokotu poprzedniego zebrania rady,

6) przebieg zebrania, streszczenie wystapien i dyskusji oraz zgloszonych wnioskow,

7) podpisy przewodniczacego i protokolanta.
Zebrania Rady numeruje si¢ cyframi arabskimi. Numeracja rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku
szkolnego i1 konczy na ostatnim zebraniu w roku szkolnym. Z wyjatkiem rady sierpniowej,
ktora jest jednoczes$nie rada organizacyjng.
Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczacy.
Protokolant przygotowuje projekt protokotu niezwtocznie po dniu zebrania i przedstawia go
dyrektorowi.
Protokot udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w sekretariacie zespotu nie p6zniej niz
7 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgloszenia uwag.
Kazdy z cztonkéw Rady ma obowiazek zapoznania si¢ z protokolem. Niezgltoszenie uwag
jest jednoznaczne z przyjgciem protokotu.
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Protokét zebrania rady pedagogicznej sporzadza si¢ w edytorze tekstow Word, a tabele Excelu
czcionka Tims New Roman 11. Protokoty Rady Pedagogicznej z ponumerowanymi stronami
przechowywane sg na nosniku elektronicznym oraz w formie papierowej — Ksiega Protokolow
zakladana jest na kazdy rok szkolny a nastgpnie do konca sierpnia, oprawiana w twarda
obwolute z napisem: ,,Ksiega Protokotow Zebran Rady Pedagogicznej Zespolu Szkot
im. Henryka Sienkiewicza w Grabowcu w roku szkolnym ....... ”,

Na stronie pierwszej Ksigegi Protokotéw widnieje piecze¢ szkoty i adnotacja ,,Ksiega
Protokotow Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot im. Henryka Sienkiewicza w Grabowcu”, na

ostatniej stronie zamieszcza si¢ napis: ,,Ksi¢ga zawiera ............ stron i obejmuje okres pracy
od dnia .......... do dnia ............. (data ostatniego protokotu), zamiesci¢ pieczatke i podpis
dyrektora.

Zapisana ksiega stanowi kolejny tom i jest archiwizowana zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Ksiega Protokotéw Rady Pedagogicznej Zespolu Szkét w Grabowcu udostepniana jest na
terenie zespotu w obecnosci sekretarza zespotu cztonkom rady, ktorzy maja prawo do wgladu,
robienia notatek i odpisow.

§14

Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia 25 czerwca 2004 r.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16 stycznia 2014 .
Kopia regulaminu dostgpna jest w bibliotece zespotu.



